
خبرنامه معاونت اداری،  مالی و مدیریت منابع  دانشگاه علم و 
فناوری مازندران،

1396سال دوم ، شماره ششم، زمستان

بسم الله الرحمن الرحیم



...آنچه در این خبرنامه می خوانیم

پیشگفتار
 معاونتیاخبارحوزه گزیده فعالیتها و
 برنامه، بودجه  و تحول اداری اخبارحوزه مدیریت گزیده فعالیتها و
گزیده فعالیتها و اخبارحوزه مدیریت امور اداری و پشتیبانی
گزیده فعالیتها و اخبارحوزه مدیریت امور مالی
 گزیده فعالیتها و اخبارحوزه اداره امور حقوقی، قراردادها
 عمرانیفنی و نظارت بر طرحهای و اخبارحوزه امور گزیده فعالیتها



پیشگفتار

تاداردبرمیمبهمایمسئلهسازیشفافبرایمحققکهاستگامیپژوهش
ق،محقوپژوهشگراصلیرسالت.بیابدآنحلبرایمنطقیودقیقپاسخی
بههکاستکسیمحقق.استآنتشریحوتبیینوحقیقتحریمازصیانت
.شودمیورغوطهانسانیوالایاندیشهدریایدرحقایق،کشفمنظور
کنندهروشنفکری،سرشارهایسرمایهروحی،نیرومندهایاهرممحققان،

ردکمالبهعروجفکریسازانمقدمهوپیشینیانزندگیخموپرپیچراه
اهلوقرآنفرهنگدرکهاندعلمطالبانهماناینان.اندانسانرویپیش
امامهچنانکاست؛شدهتجلیلمختلفهایعبارتباایشانازالسلامعلیهمبیت

میدرودعلمطالببرزمینجنبندگانهمه»:فرمایدمیالسلامعلیهباقر
«دریاهایماهیحتّیفرستد،

سیده محبوبه حسینی
کارشناس برنامه و بودجه



گزیده فعالیتها و اخبار حوزه معاونتی



 های دانشگاه کمیته تجهیز آزمایشگاهشرکت در

اهدانشگپژوهشوآموزشمحترممعاونتدفتردرکهدانشگاهآزمایشگاه‌هایتجهیزکمیتهدراداریمعاونت

باقتموافوموجودآزمایشگاه‌هایکلیهایمن‌سازیهمچونموضوعاتیجلسهایندر.نمودندشرکتگردیدبرگزار

.گردیدمطرحزبانآموزشلابراتورتجهیزوساخت

شرکت در جلسه بازگشایی پاکات مناقصه خرید پرسی غذای سلف سرویس

پرسیخریدمناقصهپاکاتبازگشاییجلسه96/11/18مورخبشیرروزنامهدرمندرجمناقصهاگهیپیرو

صابنحدبهدلیلبهاما.گردیدتشکیلدانشگاهریاستدفتردر96/12/13مورخدانشگاهسرویسسلفغذای

.شدموکولدیگریتاریخبهجلسهاول،باربرایمناقصهشرکت‌کنندگانتعدادنرسیدن



جلسات هیات اجرایی

وبات‌مص.‌دو‌جلسه‌با‌حضور‌اعضای‌هیات‌اجرایی‌دانشگاه‌علم‌و‌فناوری‌مازندران‌برگزار‌گردید96در‌زمستان‌

:می‌باشندشرح‌زیر‌این‌جلسات‌به‌

یکی‌از‌پرسنلایثارگری‌پایه‌بررسی‌

درخواست‌ادامه‌تحصیل‌یکی‌از‌پرسنل‌قراردادی‌در‌مقطع‌ارشد‌

بررسی‌فرآیند‌تبدیل‌وضعیت‌پیمانی‌به‌رسمی‌آزمایشی‌

بررسی‌مدرک‌تحصیلی‌یکی‌از‌پرسنل‌قراردادی



 سبز  و نشست معاونین اداری و مالی دانشگاهها همایش بین المللی دانشگاه شرکت در نخستین
و موسسات آموزش عالی به میزبانی دانشگاه فردوسی مشهد

ویقاتتحقعلوم،وزیرغلامی،منصوردکترحضورباسبزدانشگاهروزهدوبین‌المللیهمایش

دکتری،رضوخراساناستانداررشیدیانمشهد،مهندسفردوسیدانشگاهرییسکافیدکترفناوری،

میهمانانوفناوریوتحقیقاتعلوم،وزارتعمرانیطرح‌هایبرنظارتکلادارهسرپرستخادمی،

دانشگاهعلومدانشکدهاجتماعاتتالاردر1396بهمن‌ماه17شنبهسهروزدرخارجیداخلی

.نمودندشرکتهمایشایندرنیزدانشگاهمالیاداریمعاونوشدافتتاحمشهدفردوسی

تخصصیپنلوانرژیپساب،وآبنقل،وحملمورددرتخصصیپنلچندهمایشایندر

ندفرایکارگاهوساختماندرانرژیمدیریتتخصصیکارگاهدوهمچنینوسبزاطلاعاتفناوری

.گردیدبرگزارسبزمدیریتاجرایی



همکاری در برگزاری دوازدهمین کنفرانس حفاظت و اتوماسیون در سیستم های قدرت

بزرگهمایشاینبرگزاریبرایراخودتوانتمامیدانشگاهمالیواداریمعاونتحوزه

برگزارمازندرانفناوریوعلمدانشگاهدر1396سالدی‌ماه27لغایت25تاریخدرکه

واردمبهمی‌توانکنفرانساینبرگزاریطولدرحوزهایناقداماتاز.گرفتکاربهگردید

.نموداشارهزیر

کنفرانساجراییامورانجام-1

نمایشگاههاوکنفرانسبرگزاریاماکنسازیآماده-2

شدهبرگزاریمتنوعهایبرنامهبهتوجهبانقلوحملبهمربوطاموراجرای-3

ممکنسطحبهتریندردانشگاهتاسیساتیامکاناتتمامیداشتننگهسرپا-4



کشوردومنطقهدخترانمیزرویتنیسمسابقاتدردانشگاهمیزبانیدرمساعدت

ورزش2منطقه(دختر)میزرویتنیسمسابقاتبرگزاریدرمازندرانفناوریوعلمدانشگاهمیزبانیبهنظر

ورزشیسالنتجهیزجهتلازماقدامات،96ماهاسفند12الی8زمانیبازهدرکشورعالیآموزشموسساتودانشگاهها

.گردیدانجامپشتیبانیواداریواحدتوسطدانشگاهمهمانسرایعنوانبهبوعلیخوابگاهو



گزیده فعالیتها و اخبار مدیریت برنامه، بودجه 
و 

بهره وریاداری و تحول 



آنگیریاندازهچگونگیوشغلیرضایتدورهبرگزاری

مدیریتومالی،اداریمحترممعاونتمساعدتباآموزشیدوره‌یاین

یریگاندازهچگونگیوشغلیرضایتدورهبرگزاری»موضوعبامنابع

وقراردادیکارکنانبرای،205کلاسمهندسیفنیدانشکدهدر«آن

توجهبلقااستقبالباکهدورهایندر.گردیدبرگزاردانشگاهپیمانیرسمی،

یفتعرمانندمباحثیطرحبهطاهریآقایجنابمدرسگشت،مواجهپرسنل

ی،سازمانرفتارمدیریتآن،فرآیندهایوانسانیمنابعمدیریتمدیریت،

دراریکانگیزهایجادچگونهسازمانی،رفتارتعریفسازمانی،رفتارهدفهای

.پرداختند...وریوبهرهوسازمانیمهارتهایسازمان،



اداریواجتماعیفردی،اخلاقآموزشیدورهبرگزاری

آموزشیدورهبرگزاری»موضوعبامنابعمدیریتومالی،اداریمحترممعاونتمساعدتباآموزشیدوره‌یاین

اردادی،قرکارکنانبرایکابلی،شهیدکنفرانسسالنمهندسیفنیدانشکدهدر«اداریواجتماعیفردی،اخلاق

.گردیدبرگزارساعتششمدتبهوروزسهدرکلاس‌هاایناستذکربهلازم.گردیدبرگزاردانشگاهپیمانیورسمی



و‌اصلاحیه‌آن95تکمیل‌بودجه‌سال‌

و‌ارسال‌آن‌به‌سازمان‌مدیریت‌برنامه‌و‌بودجه‌جهت‌تایید92تملک‌سال‌موافقت‌نامه‌فایل‌آماده‌سازی‌

یل‌دوره‌استان‌و‌جهاد‌دانشگاهی‌جهت‌دریافت‌فایل‌کلاسها‌برای‌تشکبرنامه‌ریزی‌مدیریت‌با‌سازمان‌مکاتبات‌

جاریآموزشی‌در‌سال‌

بهره وریواداریتحولوبودجه،برنامهواحدتوسطشدهانجامفعالیت های



بانیگزیده فعالیتها و اخبار مدیریت امور اداری و پشتی



صنایعوشیمیدانشکدهمحیطیزیستتحقیقاتیآزمایشگاهاتاقتجهیز

بهمجهزکدهدانشمحیطیزیستتحقیقاتیآزمایشگاهاتاقصنایع،وشیمیدانشکدهمحترمریاستدرخواستبهبنا

.گردیدایرایانهتجهیزات

ارشدکارشناسیدانشجویانسایتتجهیز

کابلقبیلازنآتجهیزبهنیازارشدکارشناسیدانشجویانسایتجهتکتابخانهازقسمتیبندیپارتیشنبهتوجهبا

.دادندامانجخصوصایندررالازماقداماتپشتیبانیوادریواحدکهبودکامپیوتروصندلیومیزکشی،برقکشی،



خرید اسپیس فریم برای دانشگاه

وانمازندرفناوریوعلمدانشگاهدرقدرتسیستم‌هایدراتوماسیونوحفاظتکنفرانسبرگزاریتوجهبا

برگزاریرایبفریماسپیسخریدبهاقداممالیواداریمعاونتکنفرانس،ایندرجانبینمایشگاهبرگزاریهمچنین

.نمودکنفرانسمنابعمحلازنمایشگاه

تجهیز خوابگاه بوعلی

بهمندریورزشمسابقاتمیزبانهمچنینودانشگاهمهمانسرایعنوانبهبوعلیخوابگاهاین‌کهبهتوجهبا

تو،پملحفه،شاملنیازموردتجهیزاتخریدبهاقداممالیواداریمعاونتلذاشد،درنظرگرفته96سالماه

.نمودخوابگاهاینبرای...وسماور



نیایشسالمندانتوانبخشیجامعمرکزباهمکاری

درخدوم،رقشاینازسپاسگزاریجهتبهشهرشهرستاندرمانوبهداشتشبکهوپزشکیعلومبازنشستگانکانون

نایبالازمهمکاری‌‌هایپشتیبانیواداریمعاونتخصوصایندر.نمودندبرگزاررامراسمیفناوریوعلمدانشگاه

.آوردندعملبهرا...ودانشگاهتئاترآمفیدادنقراراختیاردرهمچونسازمان

آزمایشگاهایننیازموردتجهیزاتخریدوکنترلوعملیاتآزمایشگاهتاسیساتیمشکلاترفع

آزمایشگاهبرایپشتیبانیواداریواحدتوسطزیراقداماتکنترل،وعملیاتآزمایشگاهدروساساتیدخواستدرپیرو

.گرفتانجامکنترلوعملیات

سطحسنسورنویزبالابودنویونیورسالکنترلدستگاهسنجدبیسنسورعیبرفع

شدنداغعلتبهتاسیساتتوسطکربناکسیددیجذبدستگاهکمپرسوربررسی

کربناکسیددیکپسولکردنپر

استخراجدستگاهبرایچغندرقندتهیهوآکندهتقطیردستگاهتعمیر

کوچکسایزدر(سنجالکلهیدرومتر)مترالکلعددیکتهیه

عملیاتآزمایشگاهدرظرفشوییسینکنصب



پشتیبانیواداریواحدتوسطگرفتهصورتاقداماتسایر

تئاترآمفیدرسرمایی-گرماییسیستمکشیکانالدرتغییرات

گازیمشعلهایبهخانهموتورکردنمجهزوپیمانکارتوسطگازکشیلوله

دانشگاهاصلیبلوارچراغهایشستشووسرویس

تئاترآمفیلابیوشرقیقسمتسرمایشیسیستمبرقکردنوصل

(پریزهاوکلیدهاوهالوژنلامپنصب)تئاترآمفیلابیبرقکشیسیمتکمیل

ایرانکارمندسامانهدراستانریزیبرنامهومدیریتسازمانبهکارکنانآماردادن

جهتقدرتسیستم‌هایدراتوماسیونوحفاظتکنفرانسدوازدهمینباهمکاری

کنفرانسازمالیحمایتبرایمرتبطاداراتبهپستیپاکت20ارسال



مالیگزیده فعالیتها و اخبار مدیریت امور 



نظارتیدستگاههایشدهخواستهگزارش‌هایتهیه

96اسفندپایانتادانشگاهاموالسامانهبروزرسانی

ماهانهصورتبهدولتمطالباتبدهیسامانهبهمربوطاطلاعاتثبت

امناهیاتمنتخبحسابرستوسط95و94مالیسال‌هایحسابرسیبهمربوطامورانجام

دانشگاههزینه‌ایاعتباراتمحلازسند1300ازبیشصدور

مالیواحدتوسطگرفتهصورتاقدامات



گزیده فعالیتها و اخبار مدیریت امور حقوقی، 
و پاسخگویی به شکایاتقراردادها 



عقد قرارداد با سالن شهید بهشتی و شهدای کارگری

واریادمعاونتبدنی،تربیتبرنامهفوقوآموزشیکلاس‌هایبرنامه‌ریزیودومنیمسال96تحصیلیترمآغازبا

.دادندانجامکارگریشهدایوبهشتیشهیدسالن‌هایباقراردادعقدجهترالازماقداماتمالی



عقد قرارداد و تفاهم نامه

اقصهمنوهامزایده،قضاییلوایح،هانامهموافقت،هانامهتفاهمو،قراردادهاپیمانهابهمربوطامورانجامبرنظارت

قرارداد35تعداداساساینبر.می‌باشدشکایاتبهپاسخگوییوقراردادهاحقوقی،امورمدیریتوظایفجملهاز...وها

.می‌باشندذیلشرحبهتفکیکبهکهشدهمنقعدقراردادهاامورواحدتوسط96زمستاندر

تعدادموضوعردیف
2پژوهشیقرارداد‌1
1اجارهقرارداد‌2
12قرارداد‌دوره‌آموزشی3
5قرارداد‌مربی‌ورزشی4
4تئاتر‌‌قرارداد‌اجاره‌آمفی‌5
7معینکارقرارداد‌6
1قرارداد‌اجاره‌سالن‌ورزشی7
2قرارداد‌ایاب‌و‌ذهاب8
1تفاهم‌نامه9



گزیده فعالیتها و اخبار مدیریت امور فنی 
و 

بر طرحهای عمرانینظارت 



اجرای پروژه زیرسازی مسجد

میلیون1000بربالغاعتباریباومربعمتر2000عملیاتحجمبادانشگاهمسجدزیرسازیعمرانیپروژه

.گرفتقراراجرادستدر96زمستاندرریال

انتصاب آقای دکتر  سید مهدی کیا به سمت دبیری شورای راهبردی مدیریت سبز

ازکیامهدیسیددکترآقایحکمیطی96/11/23مورخدردانشگاهمحترمرییسزادهمحمددکترآقای

ینا.نمودندمنصوبدانشگاهسبزمدیریتراهبردیشورایدبیریسمتبهراعمرانگروهعلمیهیاتاعضای

نیلوبزسمدیریتاموربهبخشیدنسرعتومتخصصعلمیهیاتاعضایظرفیتازاستفادهمنظوربهانتصاب

.پذیرفتصورتسبزدانشگاهبهشدنتبدیلبهدانشگاه



مدیریت منابعو معاونت اداری و مالی خبرنامه 

منابعمدیریتومالیاداریمعاونت:امتیازصاحب

برزآبادیهاشمیاکبردکتر:مسئولمدیر

روشرضایینرگسزینی،شکریانمعصومه:تنظیموتهیه
 سایت معاونت اداری، مالیوب :http://dadministrations.mazust.ac.ir

اداریمازندران،ساختمانفناوریوعلمدانشگاهدریا،جاده3بهشهر،کیلومتر:نشانی


